
Embauches, inscriptions, conflits, entretiens professionnels : les chefs d’établissement et leurs
adjoints sont confrontés à de nombreuses situations sensibles. Pour que chaque entretien devienne
une opportunité constructive, cette formation propose des outils concrets et une posture adaptée.

Public concerné :
Chefs d’établissement du 1er et 2d degré, adjoints du 2d degré
Objectifs pédagogiques :

Préparer un entretien : objectif, cadre, contexte
Instaurer un climat de confiance et de dialogue
Savoir poser un cadre bienveillant et assertif
Définir des objectifs opérationnels à court, moyen et long terme
Rédiger efficacement un compte rendu

Contenu résumé :
Apports théoriques sur la posture du chef d’établissement
Techniques de communication en entretien
Exercices pratiques et mises en situation
Retours d’expérience et analyse de cas concrets
Rédaction de comptes rendus structurés

Formateur :
Danièle PERALEZ - Formatrice de L’institut Saint Cassien

📅 Dates : Mercredi 3 et jeudi 4 décembre 2025
🕒 Durée : 2 jours présentiel (12 h) 
🕤 Horaires : 9h30 – 12h30 / 13h30 – 16h30

📬 Inscription et renseignements : Julie Elmassian
 📞 Tel : 04 91 99 40 83
 📧 formationcontinue.mars@institut-saintcassien.com
 www.institut-saintcassien.com

Les entretiens dans le quotidien des CE et des adjoints
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